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Šta je CV?

CV - Curriculum Vitae
Curriculum - tok, Vitae - život, CV = životopis :)

Radna biografija, rezime (résumé)
Dokument koji daje kratak pregled kvalifikacija i radnog iskustva -
lična prezentacija
Prvi korak ka razgovoru za posao
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Primer

Petar Petrović

EDUCATION M. S. in Electrical Engineering                     2016 – 2017 expected

University of Belgrade – School of Electrical Engineering, 

Belgrade, Serbia, Department of Electronics

Dipl. Ing. in Electrical Engineering                                2012 – 2016

University of Belgrade – School of Electrical Engineering, 

Belgrade, Serbia, Department of Electronics, GPA: 8.85/10

thesis: Power optimization of signal processing algorithms

           implementations on an FPGA

web page:    www.petar.com

phone:          +381 64 123 456

email:            ppetrovic@gmail.com

Skype:           petar_93

address:        Majora Gavrilovića 64a, 11000 Belgrade, Serbia

date of birth: November 23, 1993

WORK 

EXPERIENCE

OTHER 

PROJECTS

Recent BSEE graduate with experience as an electrical engineer intern for 

Hardware Design L.L.C. Analytical, technical, and communication skills for 

laboratory and customer-facing applications. Strong understanding of large-

scale integrated systems and CMOS applications.

Hardware Design L.L.C.                              May – September 2016

position: Intern

Developing VHDL IP blocks for signal processing algorithms. 

Optimizing power, area and performance of the Cordic 

algorithm implementation.

School projects

- VHDL implementation of the FFT Radix-2 algorithm

- Full Custom design of a FIR filter in 180 nm CMOS

- Integrated operational amplifier in 65nm CMOS

- Digital Electric Circuit simulator in C++

Individual project

- Digits recognition on an image using the Arduino platform

SKILLS Operating Systems: Windows, Linux

HDL languages: VHDL, Verilog

Programming languages: C/C++, Java, MATLAB, Assembly

Tools: Cadence Virtuoso Tools, Altera Quartus II, Altera 

ModelSim, Visual Studio, Eclipse, Pspice, wxMaxima

Other computer skills: LaTeX, Git, MS Office, MS Visio

ACTIVITIES Red Cross Serbia                                                       2013 – present

- volounteer

Academic Cultural Artistic Society "ŠPANAC"       2011 – present

- playing accordion

EESTEC LC Serbia                                                            2012 – 2016

- active member

Science Festival, Belgrade, Serbia                               2012 – 2015

- participant

HONORS 

AND 

AWARDS

OTHER

Petar Petrović                                                               page 2

Republic of Serbia, Ministry of Education and Technological 

Development                                       

- Student’s Scholarship                                                   2012 - 2016

Elektrijada 2015      

- second prize in the field of interest: electronics 2       may 2015

Driving licence

- Republic of Serbia, cattegories B, C, E

Languages

- Serbian, native

- English, full professional proficciency

- French, limited working proficiency

OTHER 

EDUCATION

Soft Skills Academy                                                November 2015

- participant

Petnica Science Center, Serbia                                      2009-2010

- 5 courses in electronics

- student project: Control of the Robotic Hand
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Najčešći delovi CV-ja

Lični podaci, osnovne informacije (Basic info)
Rezime (Summary)
Obrazovanje (Education)
Radno iskustvo (Work experience)
Poznavanje tehnologija, alata, programskih jezika (Skills)
Specijalne nagrade i priznanja (Honors and awards)
Dodatne aktivnosti ((Extracurricular) Activities)
Ostalo (Other)
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Lični podaci (Basic info)

Ime i prezime
Datum (i mesto) rodenja
Kontakti

E-mail adresa
Ozbiljna adresa = ozbiljna osoba
marija.jovanovic@gmail.com VS. maxydelanoche@gmail.com
predragpetrovic93@yahoo.com VS. peco.glupi@yahoo.com
pv100089d@student.etf.rs nije baš adresa sa koje šaljete CV ili koju
stavljate u kontakte, osim ako se to ne zahteva iz nekog razloga

Broj telefona
Adresa stanovanja

Stalna i privremena
Skype username

Lična web prezentacija, javni Linkedin profil
Fotografija

Ako niste stavili već link ka ličnoj prezentaciji na kojoj postoji i
fotografija.
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Lični podaci - primer

Petar Petrović
web page:    www.petar.com

phone:          +381 64 123 456

email:            ppetrovic@gmail.com

Skype:           petar_93

address:        Majora Gavrilovića 64a, 11000 Belgrade, Serbia

date of birth: November 23, 1993
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Rezime (Summary)

Obično odmah posle ličnih podataka
Prilagoden konkursu za posao
Kratko predstavljanje sa naglašenim osobinama i iskustvom
relevantnim za poziciju za koju se prijavljujete
Obično u pasivu ili trećem licu (koliko god to čudno ozgledalo)
Ne treba mešati sa résumé.
Primer:

Recent BSEE graduate with experience as an electrical engineer intern for 

Hardware Design L.L.C. Analytical, technical, and communication skills for 

laboratory and customer-facing applications. Strong understanding of large-

scale integrated systems and CMOS applications.
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Obrazovanje (Education)

Formalno obrazovanje:
Škola/Fakultet koju ste zavřsili i koji stepen studija, tj. koju diplomu
posedujete

Ako niste zavřsili fakultet napǐsite od kada studirate i kada planirate da
zavřsite (expected).
Nema potrebe navoditi osnovnu školu (ako ste zavřsili srednju :) ), a
nekad ni srednju ako ste zavřsili fakultet i trenutno ste na master
studijama.
Ako je prosek na studijama veći od 9, istaknite ga, ako je manji od 8,
ne morate da ga navodite. Možda jeste pogodan kandidat, a povřsan
HR (Human Resources) asistent vas može odbaciti. Nisu svi dobri
kandidati sa izuzetno visokim prosecima! Ovako inače ne treba da
izgleda slajd. Mnoooogo teksta.

Za svaku stavku navesti period studiranja/pohadanja nastave
U obrnutom hronološkom redosledu
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Formalno obrazovanje - primer

EDUCATION M. S. in Electrical Engineering                     2016 – 2017 expected

University of Belgrade – School of Electrical Engineering, 

Belgrade, Serbia, Department of Electronics

Dipl. Ing. in Electrical Engineering                                2012 – 2016

University of Belgrade – School of Electrical Engineering, 

Belgrade, Serbia, Department of Electronics, GPA: 8.85/10

thesis: Power optimization of signal processing algorithms

           implementations on an FPGA
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Obrazovanje (Education)

Neformalno obrazovanje:
Drugi kursevi i programi koji vas kvalifikuju za posao ili vas
potencijalno izdvajaju od ostalih kandidata

Seminari u Petnici, sertifikati zavřsenih (ozbiljnih) online kurseva

Može i odvojeno od formalnog obrazovanja ako je prva strana već
preopterećena
Primer:

OTHER 

EDUCATION

Soft Skills Academy                                                November 2015

- participant

Petnica Science Center, Serbia                                      2009-2010

- 5 courses in electronics

- student project: Control of the Robotic Hand
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Radno iskustvo

Imena kompanija u kojima ste radili
Sa naznačenom pozicijom i kratkim opisom posla i doprinosa koji ste
napravili (u granicama ugovora (Confidential Agreement))
Po mogućstvu u opisu navesti koje tehnologije i alati su korǐsćeni.
Sa naznačenim periodom u kome ste radili
Ako imate puno radnog iskustva, istaknite ono koje je bitno za
odgovarajuću prijavu.

Školski i individualni projekti
Ako nemate drugog iskustva, morate da navedete školske projekte.

One koji su dovoljnog obima, npr. OOP, VLSI, UPK
Ako su realizovani timski, možete to istaći

Individualni projekti: Svi dodatni projekti koje ste radili, a dovoljnog su
obima i mogu biti relevantni za poziciju za koju se prijavljujete.
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Radno iskustvo - primer

WORK 

EXPERIENCE

OTHER 

PROJECTS

Hardware Design L.L.C.                              May – September 2016

position: Intern

Developing VHDL IP blocks for signal processing algorithms. 

Optimizing power, area and performance of the Cordic 

algorithm implementation.

School projects

- VHDL implementation of the FFT Radix-2 algorithm

- Full Custom design of a FIR filter in 180 nm CMOS

- Integrated operational amplifier in 65nm CMOS

- Digital Electric Circuit simulator in C++

Individual project

- Digits recognition on an image using the Arduino platform
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Poznavanje tehnologija i alata (Skills)

Ako već u opisima projekata niste pokrili sve ključne reči poput
C/C++, VHDL, Cadence Virtuoso, onda u polju Skills treba nabrojati
tehnologije, alate, programske jezike koje poznajete.
Može se navoditi u raznim formama.
Primer:

SKILLS Operating Systems: Windows, Linux

HDL languages: VHDL, Verilog

Programming languages: C/C++, Java, MATLAB, Assembly

Tools: Cadence Virtuoso Tools, Altera Quartus II, Altera 

ModelSim, Visual Studio, Eclipse, Pspice, wxMaxima

Other computer skills: LaTeX, Git, MS Office, MS Visio
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Nagrade i priznanja

Mogu biti i u okviru obrazovanja
Ako ima dovoljno mesta.
Obratite pažnju da bi sve prethodno valjalo da stane na prvu stranu
CV-ja.
Ako je nagrada izuzeto važna, istaknite je na prvoj strani.

U okviru ove sekcije se mogu navesti i stipendije i takmičenja.
Primer:

HONORS 

AND 

AWARDS

Republic of Serbia, Ministry of Education and Technological 

Development                                       

- Student’s Scholarship                                                   2012 - 2016

Elektrijada 2015      

- second prize in the field of interest: electronics 2       may 2015
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Dodatne aktivnosti

Sve aktivnosti koje nisu direktno vezane za profesionalno usavřsavanje.
Pokazuju svestranost i vrlo se cene, ali ne treba preterivati.
Volonterski rad, učešće u organizaciji dogadaja, rad u studentskim
organizacijama, sportske aktivnosti
Čak se i u ovaj deo mogu ubaciti nagrade i dodatno obrazovanje,
uključujući i objavljene istraživačke radove (ako ih nema puno).
Primer:

ACTIVITIES Red Cross Serbia                                                       2013 – present

- volounteer

Academic Cultural Artistic Society "ŠPANAC"       2011 – present

- playing accordion

EESTEC LC Serbia                                                            2012 – 2016

- active member

Science Festival, Belgrade, Serbia                               2012 – 2015

- participant
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Ostalo

Sve što je relevantno, a nije stavljeno u neku od ranijih sekcija.
Vozačka dozvola.
Hobiji i lična interesovanja (može biti posebna sekcija).

Poznavanje jezika (takode, može biti posebna sekcija).

Često se engleski jezik podrazumeva, pa ako nemate znanje drugog
stranog jezika, možda i nije neophodno.
Svakako poželjno, pogotovo ako imate zvanične sertifikate (TOEFL,
IELTS, CAE).
Neformalne ocene:

Native or bilingual proficiency
Full professional proficiency
Proffessional working proficiency
Limited working proficiency
Elementary proficiency
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Ostalo - primer

OTHER Driving licence

- Republic of Serbia, cattegories B, C, E

Languages

- Serbian, native

- English, full professional proficciency

- French, limited working proficiency
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Saveti

CV pǐsite sami. Vi sebe najbolje poznajete.
Ali ako niste nikad ranije pisali CV, pošaljite nekome iskusnijem da vam
da komentare.

Ne navodite neistine
Na intervjuu za posao se često proveri svaka stavka koju ste naveli u
CV-ju.

Ali ne izbegavajte istine
... koje su pozitivne.
Niste dužni da u CV-ju navedete sve, pa i neuspele projekte. CV treba
da vas predstavi u dobrom svetlu.
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Saveti

CV treba da bude pregledan i jezgrovit.
Poželjno je na prvoj strani da stoje osnovne informacije, rezime,
obrazovanje, prethodno radno iskustvo i po mogućstvu projekti, a na
drugoj (eventualno trećoj) ostali detalji.
CV od preko 3 strane je težak za čitanje (ako niste Nobelovac :) ).

Povedite računa o formatiranju
Ne mešajte fontove.
Ne koristite artističke fontove poput Comic Sans, Monotype Corsiva i sl.
Koristite isključivo belu pozadinu.
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Saveti

Izbegnite gramatičke, pravopisne i greške u kucanju
Ne želite da vas u startu dožive kao nemarnu osobu.

Ne komplikujte ionako komplikovan jezik
Jednostavno izražavanje omogućava da osoba koja čita CV ne mora da
razmǐslja šta ste hteli da kažete.

CV najverovatnije šaljete elektronski uz propratno pismo (o njemu
kasnije)

Šaljite PDF, nikako DOC.
U ime fajla OBAVEZNO stavite svoje ime.
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Dodatni izvori

Mike Markel, Technical Communication, 11th ed. Bedford/St.
Martin’s, 2015 - Chapter 15: Writing Job-Application Materials.
Primer CV-ja sa ovog časa u jednom PDF-u Primer CV-ja

Prezentacija na predmetu Praktikum iz poslovne komunikacije na
odseku za računarsku tehniku: RTI prezentacija

Primer CV-ja na predmetu Praktikum iz poslovne komunikacije na
odseku za računarsku tehniku: RTI primer

V. Petrović (ETF) Kako napisati CV? 30. novembar 2016. 21 / 21

http://tnt.etf.bg.ac.rs/~oe4td/predavanja/5_cv/cv_example.pdf
http://rti.etf.bg.ac.rs/rti/ir3ppk/materijali/PPK_kako_napisati_cv.pdf
http://rti.etf.bg.ac.rs/rti/ir3ppk/materijali/PPK_primer_CV.pdf
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